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RefWorks

(http://www.refworks.com/)

RefWorks, su herramienta online de apoyo a la redaccion, colaboracion e
investigacion. Puede importar, organizar, exportar y compartir referencias
bibliograficas. Puede usar estas referencias para sus articulos y darles el
formato bibliografico adecuado, en pocos segundos.

Puede acceder a RefWorks a través de multiples plataformas: Windows, Mac,
Unix, etc.
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Introduccion

Este manual le permitira aprender a utilizar todas las funcionalidades basicas de
RefWorks.

Si quiere aprender a través de un medio mas interactivo, por favor consulte el tutorial
en inglés que encontrara en http://www.refworks.com/tutorial en el que podra seguir
estas instrucciones paso a paso.

¢,Como acceder a RefWorks?

Acceda a www.refworks.com/refworks, introduzca su “login” y password si ya ha
creado su cuenta.

Para crear su propia cuenta, pulse “Registrese para una cuenta individual”

NOTA: La primera vez que se registra a RefWorks debe utilizar un ordenador dentro
de su instituciéon. Un vez se registre, recibird un correo electrénico de bienvenida en
el que se incluira un “Cédigo de Grupo” imprescindible para utilizar RefWorks desde
otro lugar fuera de su institucion..

RefWorks Ingreso para
Usuarios
para

Refworks University t—_ Asegilrese que aparece el
nombre de su institucion aqui

iEs usted nuevo usuario de

RefWorks?
Reqgistrese para una Cuenta ‘—-— Pinche aqui para crear
Individual su propia cuenta

Mormbre de Usuario

Caontrasefia

ilwidd su Marmbre de Usuario?
Usuarios de Athens

éMo es su institucidn?
Ingreso Utiizando su Cadigo de
Grupo

Ingresar
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1. Importar datos

Hay cinco maneras de importar datos dentro de su cuenta de RefWorks
e Importando referencias directamente desde Internet

Importando referencias desde un archivo de texto

Manualmente

Importando registros desde un catalogo bibliografico u OPAC

Importando RSS Feeds

1.1. Importar datos desde Internet

Existen varios proveedores de informacion que permiten la exportacibn automatica
directa desde su misma plataforma de busqueda a RefWorks: CSA, OCLC, Ebsco,
ProQuest, Ovid, ScienceDiret, Scopus, Google Scholar, etc. Ver listado completo en:
http://www.refworks.com/content/products/direct_export.asp

1. Acceda a alguno de los proveedores arriba del que esté seguro que su
institucion suscribe.

2. Realice una busqueda cualquiera

3. Cada proveedor es distinto, pero en la mayoria de ocasiones encontrard un
boton con la opcion de exportar los registros con los resultados de su
basqueda a RefWorks.

Si no lo encuentra, dirijase a las instrucciones en la ayuda online de RefWorks:

https://www.refworks.com/RWSingle/help/Exporting_from Data_Services
and_Importing_intoRefWorks.htm

NOTA: En algunos casos, necesita contactar con el departamento técnico de

los proveedores para que activen este botdn, ej.: OVID.

4. Una vez haya exportado, se abrira automaticamente una nueva ventana con
RefWorks en la que se le informard que la importacion se ha efectuado
correctamente y podra acceder a sus registros accediendo a la carpeta de Ver
Carpeta de Ultimas Importaciones.

Ejemplo de exportacién directa desde CSA lllumina:
ILLUMINA

Achoo! Discover the ABC's of Allzrgies

E:;;‘l:l; 1) Riagi‘stros marcados | Historial | Alertas

Ayuda y Soporte

Todos los tipos de publicaciones
3z

Marcar o Borrar ma o Ggtualizar lista marcada | Guardar, Imprimir, Enviar porordenar < l
Corren Electréni ~ | [Ir
Correo Electrénico |l RefWorks resultados por; LM reciente .

4 Anterior 1 2 Siquiente » Ne de registro ‘

[ 1. Stanford U gets | C grant for Cl OCKSS. Base de datos:

I N LISA: Liby d Infi it
Advanced Technology Libraries, vol. 35, no. 7, pp. 4, Jul 2006 S R

announced its intention to support CLOCKSS (Controlled L OCKSS (Lots of Copies Descriptores:
Keep Stuff Safe)), the collaborative initiative among publishers, librarians, and Library materisls | Breservation
universities to create a large-scale archive that will serve as a fail-safe repository [ mmzener | Elzon i

5 | Digital libraries | Institutional
Wer registro | Préstamo interbibliotecario | Entrega de documentos repositories | Mis..

[] 2. Surveying the ejournal preservation landscape. f]‘;;dt:‘hﬂ s
: Library and Information
Kenney, Anne B Science Abstracts
ARL Bimonthly Report, no. 245, Apr 2006 Descriptores:
Laboratory Library (http:#library. lanl gowhws), LOCKSS Alliance/CLOCKSS Library materisls | Breservation
{http:/fwmrvy. fockss. org/clockssd), Mational Library of Australia | Elszmonic penideole |

Surveys

[(hitp:/fpandora.nla.gov.auf); OCLC ECO (http:/fwww. oclc. orgfelectroniccollectionss); ..


http://www.refworks.com/content/products/direct_export.asp
https://www.refworks.com/RWSingle/help/Exporting_from_Data_Services_and_Importing_into_RefWorks.htm
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1.2. Importar desde un archivo de texto

Para los proveedores que no tienen la funcionalidad de exportacion directa,
deberemos guardar un archivo de texto con los resultados a exportar en nuestro propio
ordenador.

RefWorks ha creado filtros de importacién para cientos de formatos, programas y
proveedores. Puede ver el listado completo en:
http://www.refworks.com/content/products/import filter.asp

1. Acceda a alguno de los proveedores arriba que esté seguro que su institucion
suscribe.

2. Realice una busqueda cualquiera

3. Cada proveedor es distinto, pero en la mayoria de ocasiones encontrarda un
botdn con la opcion de descargar los registros con los resultados de su
busqueda a su propio ordenador.
Si no lo encuentra, dirijase a las instrucciones en la ayuda online de RefWorks:
https://www.refworks.com/RWSingle/help/Exporting_from_Data Services

and_Importing_into_RefWorks.htm

4. Acceda a RefWorks y vaya al menu Referencias > Importar

5. Escoja en el Filtro de Importacion/Fuente de Datos la fuente desde donde
desea importar.

6. Seleccione Base de datos del menda.

7. Seleccione Importar Referencias a e indique la carpeta donde quiere guardar

las referencias importadas (opcional).

8. Con el boton Examinar, seleccione el archivo que guardo previamente en su
ordenador.

9. Pulse Importar.

10. Cuando la importacion esta terminada, seleccione Ver Carpeta de Ultimas
Importaciones para analizar los registros importantes.

Referencias v Buscar ~|Ver v Carpetas ~ Bibliografia Herramientas ~ Ayuda ~ Buscar RefWworks Siga

Im portar Comna Importar | Lista ds Filtros y Bases de Datos | Pedir un Filtro

Regresar a Lista de Referencias

Filtro de Importacion/Fuente de Datos NLM PubMed

\ Seleccione el filtro de
Base de Datos PubMed % importacion o fuente de datos
Importar Referencias a Especifigue Carpeta (opcional) | desde la cual obtuvo los

(Torne nota que las referencias también se encuentran en |z carpeta de Ultima Importacien)  Fegistros
@ Importar Datos del siguiente Archivo de Texto

Exarninar...

Precisar sdlo =i usted puso especificamente |a codificacion al guardar el archive de texto; de otro modo,
déjela carmo ests

Codificar | ANSI - Latin I v

O Importar Datos del siguiente Texto

Con estas instrucciones podra también importar bases de datos de
otros gestores bibliograficos como Reference Manager, ProCite o
Endnote.

NOTA: Si no encuentra el filtro que debe utilizar para importar desde alguna base de
datos especifica, por favor contacte con el departamento técnico para incluirlo:
support@refworks.com.



http://www.refworks.com/content/products/import_filter.asp
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mailto:support@refworks.com

1.3 Entrada Manual de Registros

1. Acceda a RefWorks y pulse Referencias / Afiadir nueva referencia

2. Utilice Ver campos utilizados por para ver cudles son los campos obligatorios
segun el formato bibliografico escogido (apareceran unos vistos verdes como
éste: v"). Util para no olvidar ningin campo importante.

3. Introduzca la informacién de la referencia que quiera crear

4. Tenga en cuenta que aparecera una caja cuando se posicione en los campos
de autor, descriptor y publicacion que le ayudaran a insertar la informacion con
los datos que ya tiene en su cuenta.

. - a Py - & x
Y Y b & g
0 -0 NG ,PHreLE -LUdd 2
"N Bienvenido, Marta Estruch. Salir ~
I w” New Rel - detail
Re Ork.s A Refworks University 0
_ —
Referencias = Buscar ~|Ver ~| Carpetas ~ Bibliografia Herramientas ~ Ayuda ~ Buscar Refworks| Siga
_ —

Nueva Referencia vindica los campos utilizados por el estilo de entrega seleccionado.
Reagresar a Lista de Referencias

¥er campos utilizados por: APA - American Psychological Ass v \ Guardar \ | Guardar y agregar nueva

En la(s) carpetals) | especificar las carpetas (si hay alguna) v |
Tipo de Referencia [Reyista v
Tipo de fuente [impress v

Autores v [ Separar cada autor con

i s datalle
Titulo v [ Author Lookup X
’7 SABATER . I

EE AA
Séez de Vicufia L

Fublicacion

Completa v - Saez M
L s SAINZ CANTERD A,
Publicacian Abreviada Sakai Tomoko
Afin de Publicacicn v | g‘}'ﬁf'{*:
ale Arthur
Fecha de Publicacidn - | Salinag,M.J
Formato Libre Salmerdn Infante Miguel %
Wolumen v
Ejemplar v
Pagina Inicial v
Otras Paginas v |
Descriptares
Resumen T”T‘ Ul %2

o=

5. Pulse Guardar cuando acabe.

NOTA: Introduzca la informacion de autor de esta manera: Apellido, Nombre o
Apellido, Inicial Nombre. Separe autores con punto y coma (;). Ej.. Garcia, Jorge;
Garcia, J.; Garcia Fernandez, Jorge

NOTA: Dependiendo del “Tipo de Referencia” escogida, los campos a rellenar seran
diferentes.

1.4 Importacion desde un catdlogo u OPAC
RefWorks ofrece la posibilidad de buscar en catalogos bibliograficos Z39.50.

1. Pulse en Buscar / Catalogo o Base de Datos en linea.

2. Escoja una base de datos (bases de datos como PubMed y catalogos como el
de la British Library y la Library of Congress estan integrados) y haga la
busqueda.

NOTA: Vea que se abrird una nueva ventana con los resultados obtenidos en

dicho catélogo.

3. Escoja los registros que quiera guardar y pulse en Importar o Importar a la
Carpeta.



4. Vuelva a RefWorks y, cuando la importacion esté completada, seleccione Ver
Carpeta de Ultimas Importaciones para revisar los registros importados.

NOTA: Puede solicitarnos que el catdlogo de su propia institucién u otras bases de
datos estén integrados en RefWorks siempre que sean compatibles con Z239.50.

1.5 Importacién de RSS Feeds

RSS (Really Simple Sindication) es un nuevo método de presentar informacion.
RefWorks lleva integrado un lector de RSS que le permitira afiadir sus RSS favoritas y
ver e importar la informacion. Algunos proveedores de informacién permiten la
creacion de RSS Feeds especificas segln un criterio de busqueda. Algunos buenos
ejemplos son: NLM Pubmed, Scopus, Nature, etc.

Para afiadir una RSS Feed:

Localice la RSS Feed que quiere incluir

Copie la URL de la RSS Feed

En RefWorks, vaya al menu Buscar > Fuentes RSS
Pegue la URL y haga clic en Agregar fuente RSS

PoONPE

Para visualizar e importar RSS:

1. Haga clic en alguna de las RSS que haya afiadido en su cuenta de RefWorks.
Los resultados se visualizaran en una ventana diferente.

2. Seleccione los registros que quiere importar

3. Haga clic en Importar

4. Haga clic en Ver Carpeta de ultimas importaciones para ver los registros
importados.

Ejemplo de RSS Feed:
Bienvenido, Marta Estruch. Sali

Ref i‘ & OPkS Lenlisleaschgdetails Refworks University_

=

—
Referencias = Buscar ~|Ver ~|Carpetas v|Bibliografia Herramientas v Ayuda - Buscar Refiorks
—
Fuente RSS
URL de fuente RSS Agregar fuente R3S Yolver a la lista de referencias
ELPAIS.es Edit Delete

RSS de ELPAIS g5 - Seccidn Deportes

ORI ERLE eealla=L1l 8 ‘3 RefWorks - Resultados de biisqueda en base de datos en linea - Micros... ['Z]@@
l‘!'

Scopus is the largest abstract a N G ]
pravides superiar support of thef Archivo  Edicion  Yer  Favoritns  Herramientas  Ayuda
PubMed: avian flu Quws- Q¥ [@ G - Blsqueda ¢ Favoritos &) r & = S, 3
NCEL; db=PubMed; Term=avian DFEccitn | @ hitt: /fww refworks com/Refue ¥ an— Yinculos | Morton Personal Firewall @~ | @Snaolt B B
B, ~
Ref wu OPI& S PubMed: avian flu
Fuente RSS
= Clasificar
Listado de RSS Feeds creadas en Usar: () Selacsionadn O Pagina O Todo an la Lista par For defecto -
mi cuenta (Mote que las referencias
Importar a la Carpeta... [SIREEIEREEEEREREE H I
carpeta Recién Importada)
Iralapagina:1 2 3456 7 8 Siquientepp Ultimopy
Cne. de Revista Referencia 1 de 176 Ver
Identificacian: 1
= FubMed Links Ver en PubMed Docurnentos relsconsdes  More by |BarlowB.G. ¥
Title: The potential for a pandemic? What the renal professional and patient need to know about avian flu
Rﬁ‘”ha‘;""'b‘;:;dnis F‘g?lrjd . Autores: Barlow,B.G.
creado en Pul . Posibilida
de importar los registros a mi Fuente: Nephrol Mews Issues, 2008, 20, 8, 42-46, United States
cuenta de ReflWorks Llne. de Revista Referancia 2 de 176
Identificacidn: 2
= PubMed Links Wer en PubMed Docurnentos relscionsdos  More by |Hosh,Jw. %
A




Instrucciones de como crear un RSS Feed desde NLM Pubmed:
https://iwww.refworks.com/RWSingle/help/Creating PubMed Custom RSS Fe
eds.htm

Una vez importada informacién a nuestra cuenta, vamos a ver a continuacion las
opciones de organizacién y tratamiento de la informacion que nos ofrece RefWorks.
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2. Editar informacion

Puede editar cualquier campo en una referencia pulsando Redactar sobre él.

2.1 Realizar cambios globales

Esta opcion le permitird hacer un cambio a todos los registros a la vez (o a aquellos
gue usted seleccione).

1. Escoja las referencias que quiere editar.
2. Pulse en Redactor Global.

Bienvenido, Marta Estruch. Salir

Ref i‘ ‘J OPk.S New Release - details RefWorks University o

]
Referencias v|Buscar ~|Ver v Carpetas v Bibliografia| Herramientas ~|Ayuda Buscar RefWarks
E—
Todas las Referencias cambiar a: | vista Unifarme v
Usar: () Seleccionado OPa’qlna O Todo en la Listap— Clasificar por| Autores Primarios A
Poner en |a Carpeta... ¥ || Redactor Global || Borrar |[ Imprimir
Iralapagina:1 2 34 56 7 8 9 10 Siguientepp Ultimopy|
Lo, de Articulo de Revista Referencia 1 da 1018 ver Redactar [ERt s T
Identificacién: 607
Titulo: Denvacién delas células progenitoras de queratinocitos ¥ formacién de células madre embrionarias
Autores: Aberdam Darniel
Fuente: Int.J.Dev Biol., 2004, 43, 2/3, 203-206
. Revists Referancia 2 de 1018 Wer Redactar (Rt =
(o, de Sl
Identificacidn: S& o —
Titulo: Growth and food ntake models n Octopus vulgaris Cuwier (1797): influence of body weigtht, temperature, sex and diet
Autores: Amade Giménez F  Garcla Garcia B
Fuente: Agquaculture, 2002, 10, 361-377
b Articulo de Revista Referencia 3 de 1018 Importaciones Ver Redactar [acirete—ted
Do, de (] STl
Identificacién: 912 =
Titulo: IManipulacién de metal en la fundicién a presién: manual de buenas practicas (y parte 2)
Autores: e el
Fuente: 2006, 131, 20-24, Hornos y Metales, 5.4, , Espafia ISSIT de la rewista.. 1132-0362

3. Escoja el campo que quiere editar dentro del listado desplegable.

4. Escriba la informacion que quiere afiadir en Cambiar campo a

5. Seleccione la opcion apropiada para gestionar los datos Si el campo ya
contienen datos.

6. Pulse Ok

2.2 Editar Autor, Descriptor o Titulos de revista

1. Seleccione Buscar / Ver por Autor, Descriptor o Revista Periddica
2. Localice el nombre deseado y seleccione Redactar.
3. Teclee un nuevo nombre y pulse OK.



3. Organizar los registros

3.1 Crear carpetas

1. Seleccione Carpetas / Crear nueva carpeta.
2. Entre el nombre de la nueva carpeta y confirme con OK.

3.2 Organizar los registros en carpetas

1. Seleccione Carpetas / Organizar carpetas
2. Podra renombrar, desocupar y eliminar carpetas

3.3. Poner registros en carpetas

1. Seleccione aquellos registros de interés segun la opcion deseada:
- Seleccionado: aquellos registros que ha marcado con el correspondiente
cuadro
- Pagina: todos los registros visualizados en la péagina actual de su
navegador
- Todo en la lista: todas las referencias que hay en su cuenta de RefWorks

2. Abrir el listado Poner en la carpeta y seleccionar la carpeta deseada que ha
creado previamente
3. Las referencias se afiadiran automaticamente en las carpetas

NOTA: Los registros pueden archivarse en mas de una carpeta.

- 5 Wy - 5 x
C-O0-HNRGE v,
R fw k ‘Welcome, Marta Estruch. Salir
e O P S Suscripcion Individual
Referencesv|Search-|Vier|FoIders- Bibliography|TooI5v|He|pv Search Refworks
Organizar Carpetas
[ Crear nueva carpeta | (87 referencias no estan en |a carpeta) Rearesar a Lista de Referencias

Renombrar Barrar aluminic 3 referencias | Desocupar Carpeta |

Ultima Importacidn 2 referencias [ Cesocupar carpeta |
Renombrar Borrar Sample Database 107 referencias
Renombrar Borrar sids 5 referencias [ Gesocupar carpeta |

Usted tiene 184 referencias en su base de datos (67 referencias no estdn en la carpeta)
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4. Opciones de busqueda

Hay tres tipos de busquedas disponibles en RefWorks:
- Busqueda Réapida
- Busqueda Avanzada
- Busqueda a través de indices de autor, descriptor o revista

4.1 Busqueda rapida

Use la busqueda rapida para lanzar la busqueda en todos los campos.

En este caso busca por todos los términos con el operador OR. Ademas buscar
términos truncados. Por ejemplo: si escribe “art” recuperara referencias con “heart,”
“part,” etc. Los resultados de una busqueda rapida se muestran por orden de
relevancia.

1. Entre el término de basqueda en Buscar RefWorks en la parte superior derecha de
la pantalla (siempre visible).

2. Pulse Siga.

3. Se visualizan los resultados con los términos buscados destacados.

4.2 Busqueda avanzada

Use la busqueda avanzada para realizar una bisqueda mas especifica en su base de
datos, escogiendo el campo en el que quiere hacer la busqueda (se listan todos los
campos de la base de datos).

Puede usar los operadores booleanos: AND, NOT, OR

Puede limitar su busqueda a una carpeta especifica.

Pulse Buscar / Avanzado

Entre los términos de busqueda y los campos correspondientes
Seleccione en que carpetas o grupo de registros desea buscar.

Pulse en Buscar.

Los resultados se visualizan con los términos de busqueda destacados.

ogRrwdPE

4.3 Buscar por indices de Autor / Descriptor / Revista

Para facilitar la busqueda puede hojear los indices de autor, descriptor o revista.
1. Acceda a RefWorks y pulse Buscar / Ver por Autor, Descriptor o Revista
Periddica.
2. Use el listado alfabético para navegar.
3. Pinchando en cualquier término se mostraran aquellos registros bajo esa
entrada

11



5. Bibliografias

Con RefWorks podra crear bibliografias en segundos partiendo de los registros
existentes en su base de datos. Podra:

a) crear un listado de referencias bibliogréficas util para crear listados de lectura,
bibliografias, etc.

b) formatear un documento insertando citas bibliograficas en él para que luego
RefWorks cree la bibliografia al final del documento. Util para investigadores o
autores que necesiten automatizar el proceso de creacion de bibliografias en sus
papers o articulos.

Y siempre con el formato bibliografico que necesite. Actualmente RefWorks incluye
mas de 700 formatos bibliograficos, de entre los cuales algunos de los mas
importantes son: ISO 690, Nature, Harvard, APA, MLA, Chicago, Vancouver, etc.

NOTA: Si no encuentra el formato bibliografico que debe utilizar para generar su
bibliografia o si su propia institucion utiliza alguno propio, por favor contacte con el
departamento técnico para incluirlo: support@refworks.com.

5.1 Crear una lista de referencias

1. Vaya al menu Bibliografia
2. Escoja el formato bibliografico deseado
3. Escoja la opcion Formatear Bibliografia de la Lista de Referencias
4. Seleccione el formato del archivo que RefWorks creara: HTML, Word, etc.
5. Limite las referencias que quiere incluir en el listado de referencias
6. Pulse Crear bibliografia
7. RefWorks creard automaticamente un nuevo documento. Si tiene el bloqueador
de pop-ups activado en su navegador, pulse en Bajarlo
Referencias v|Buscar | Ver ~| Carpetas ~|Bibliografia Herramientas *| Ayuda ~ Buscar Refiorks

1.Bibliografia L:ts de Formatos ds Entrags | Solictar un Formats

Regresar a la Lista de Referencias

2.Formato de Entrega [aps - american Psychological Association, Sth Edition A

[ Previsualizar estilos |

O Formatear Manuscrito y Bibliografia como cntrar las citas en su Manuscrite

Archivo para formatear

3.@ Formatear Bibliografia de la Lista de Referencias

Clase de Archivo para Crear 4. HTML "

Incluir 5.® Todas las Referencias 1018y O Milista coy O Referencias de | Carpeta... v

6.[  CrearBibliografia |

12
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5.2 Crear una bibliografia (desde un documento)

a. Utilizando Write-N-Cite

NOTA: Para usar esta prestacion, debe primero descargar la utilidad Write-N-Cite
desde Herramientas / Write-N-Cite.

Una vez instalado, podrd iniciar Write-N-Cite desde Microsoft Word pulsando en el
icono en la barra de herramientas:

i grchiva Edicidn ¥er [nsertar Formato  Herramientas Tabla Ventana 2 Escriba una pregunta - X
Qe 20 c Q6B E e 8 RE BQ) 100% 3@ dHenra o 43 @
i A4 Teuto independi « Arial - 11 -||E|X s | __x - i = §__§§:§||]-"EJ-A-!

o0 bien desde su ordenador en Inicio > Programas > RefWorks > Write-N-Cite.
Write-N-Cite es s6lo compatible con Microsoft Word. En caso que utilice otro
procesador de textos, por favor, baje a la siguiente opcion b) Sin utilizar Write-N-Cite.

Abra un nuevo documento en Microsoft Word.

Inicie Write-N-Cite (W-N-C) dentro de Microsoft Word

Identifiqguese con su nombre de usuario y contrasefia de RefWorks

Seleccione Siempre arriba (Always on Top) que le permitira ver ambos
programas a la vez.

Ponga el cursor en su documento Microsoft Word donde quiere insertar una
referencia; y pulse Citar que vera al lado de cada referencia en W-N-C.

Guarde el documento.

Haga clic en Bibliografia en el menu de W-N-C.

Escoja el formato bibliografico deseado

Pinche en Crear bibliografia

0. Verd que RefWorks creard automaticamente otro documento llamado Final-
nombre original.doc habiendo insertado la cita en medio del texto y la
bibliografia al final del documento.

bR

o

HBooNO

Vea paso a paso como usar Write-N-Cite en el apartado Using Write-N-Cite del
tutorial: http://www.refworks.com/tutorial

b. Sin utilizar Write-N-Cite

En caso que no utilice Microsoft Word como procesador de textos o quiera trabajar
offline, siga estos pasos para crear una bibliografia desde un documento:

1. Inserte manualmente las citas en el texto, siguiendo este formato:

Use dos corchetes “{{" seguido por el numero de referencia Ref ID, seguido por
dos corchetes que cierran “}}". Para mas de una cita en el mismo sitio, debe
separar el Ref ID con punto y coma: {{34;45;23}}.

El Ref ID es el nimero que identifica cada una de las referencias dentro de su
cuenta de RefWorks. Este nUmero es unico, irrepetible y consecutivo. Cada vez
gue afiade una referencia a su cuenta, RefWorks lo afiade automaticamente.
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Puede ayudarse con el formato de visualizacion de sus registros: Una linea / Vista
de Cita

arwnN

No

Vaya al menu Bibliografia

Escoja el formato bibliografico deseado

Escoja la opcion Formatear manuscrito y Bibliografia

Seleccione el documento de texto que quiere formatear utilizando el botén
Examinar

Pinche en Crear Bibliografia

Vera que RefWorks creara automaticamente otro documento llamado Final-
nombre original.doc habiendo insertado la cita en medio del texto y la
bibliografia al final del documento.

Otras funcionalidades

Comprobar duplicados: permite comprobar si existen duplicados en su
base de datos. Ver / Duplicados

Exportar/Importar: permite exportar o importar datos desde o a RefWorks.
Referencias > Exportar / Importar

Hacer copias de seguridad: recomendables de hacer periddicamente.
Referencias > Respaldar / Restaurar

Mi lista: una lista de sus referencias favoritas. Referencias > Agregar a mi
lista. Ver > Mi lista

Asistente para la modificacién o creacion de formatos bibliogréaficos:
para que usted mismo puede modificar o crear sus propios formatos
bibliograficos. Bibliografia > Formato de entrega > Redactar / Nuevo
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7. RefShare

RefShare

,Quées?

Es el nuevo moédulo de RefWorks que permite compartir de manera mas facil las
bases de datos o carpetas de referencia bibliograficas creadas por los usuarios.
RefShare promociona la cooperacién en la investigacién. Los usuarios podran
compartir sus referencias con miembros de la su propia institucion asi como con
investigadores de otras instituciones.

Los usuarios de RefShare pueden exportar, imprimir, generar listas de referencias, e
incluso personalizar el formato de salida a nivel de carpeta o base de datos, pero
nunca estaran autorizados para editar o modificar les referencias.

Ejemplos de uso de RefShare

- Colgar bibliografias tematicas en una pagina web.

- Proporcionar acceso rapido a informaciéon para investigadores de diferentes
instituciones que colaboren en un mismo proyecto.

- Proporcionar un enlace a la bibliografia publicada por un departamento o
investigador en concreto.

- Publicar una base de datos interna de referencias dentro de una misma
organizacion.

Beneficios de RefShare

- Facilita la comunicacion o difusion de la informacién

- Proporciona un entorno de investigacion cooperativo accesible desde cualquier
lugar a través de Internet.

- Permite el intercambio de informacion entre bases de datos de RefWorks de
una manera rapida y facil.

- Ofrece un punto de acceso centralizado a bases de datos necesarias
puntualmente sobre una asignatura en concreto, un proyecto de investigacion
concreto, etc.

¢, Como funciona?

El administrador puede decidir qué usuarios o tipos de usuarios tienen permiso para
compartir sus carpetas o bases de datos de RefWorks. Un usuario podra saber si tiene
permiso o0 no si ve Carpetas / Compartir Carpetas o Herramientas / Referencias
compartidas.
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Compartir sus referencias o carpetas

1 Vaya a Carpetas / Compartir Carpetas o Herramientas / Referencias
compartidas..

1. Pulse Compartir toda la base de datos si desea compartir su base de datos
al completo.

2. Comparta sélo una carpeta especifica pulsando Compartir carpeta al lado de
cada carpeta.

3. Pulsando cualquiera de estas acciones, ird automaticamente a la pagina de
Opciones de carpeta compartida. Esta pagina le permitird establecer todas
las opciones relativas a los permisos de los usuarios de RefShare. Le
proporcionara también una URL que serd necesaria para acceder a sus
referencias. Esta URL no requiere de autentificacion, asi que podra incluso
enviarla a personas externas a su organizacion para que puedan acceder a sus
referencias.

4. Una vez comparta una carpeta o su base de datos, podra consultar las
estadisticas de uso para saber cuantos registros se han consultado en un
periodo de tiempo concreto.

Usar RefShare

1. Para acceder a una carpeta o base de datos de RefShare, necesita la URL que
le puede ser enviada por el creador de la base de datos (Carpetas / Compartir
Carpetas / Opciones / URL de la carpeta compartida / E-mail URL) o a
través de el Area Compartida (més detalles a bajo).

2. El usuario tendr4 permiso para Buscar y Visualizar el contenido de las
referencias e imprimir, exportar, insertar comentarios, crear bibliografias, etc.
dependiendo de los permisos que el creador haya establecido y que se pueden
consultar en Acerca de esta base de datos.

Area Compartida

1. Esta péagina es opcional y el Administrador puede decidir si activarla o no. El
Administrador capacita al usuario con permiso a colgar en esta web comunitaria
su base de datos o carpeta de referencias. Un usuario podra saber si tiene
permiso para visualizar el Area Compartidao no si ve Ver / RefWorks Shared
Area o Herramientas / View RefWorks Shared Area vy, si tiene permiso para
colgar informacién si en Opciones de Carpeta compartida tiene una opcion
llamada Opciones de compartir referencias.

2. La visualizacién de los contenidos se puede modificar a través del médulo de
Administrador.

Mas informacion de RefShare: http://www.refworks.com/RefShare.htm

Agosto 2006
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