..... , ..... de ..... de ..... 

..... 

..... 

..... 

Estimado señor,

Recibín a convocatoria de reunión ..... que se celebrará o vindeiro ..... .

Confírmolle a miña asistencia á mesma. Adicionalmente, rógolle teña en conta o meu interés por tratar, en dita reunión, .................

Atentamente,

..... 

