GUIA PARA A ELABORACIÓN DA MEMORIA

Qué é a memoria

A memoria é un documento escrito que explica, ordeadamente, as tarefas que se realizaron durante o período de prácticas e reflexiona sobre a aprendizaxe que se derivou da experiencia de traballo.

Ademáis, describe a empresa e o entorno no que se desenvolve a actividade empresarial o cal permite encadrar as tarefas e responsabilidades asumidas polo/a alumno/a durante o período de prácticas e enriquece o documento.

Cal é a data tope e a forma de entrega


A data tope para entregar a memoria serán quince días antes daquel no que se vaia a presentar perante o tribunal.

Como calquera outro documento de traballo, a memoria debe ter unha presentación profesional (clara, coidada, .....). Entregarase en todo caso mecanografiada e encadernada.

Estructura


A estructura é libre polo que cada persoa pode adoptar un criterio propio que se adapte ó contido que desexa reflexar. De todas maneiras, o habitual será seguir unha secuencia similar á seguinte: portada, índice, introducción, descripción da empresa, descripción das tarefas realizadas, aprendizaxe e relación co estudiado, aspectos que poderían ser mellorados na empresa (se se observan) propondo solucións, valoración persoal do período de prácticas como experiencia, fontes de información consultadas (se se usaron), anexos (se existen).

