..... , ..... de ..... de ..... 

..... 

..... 

..... 

Estimado señor,

Compráceme comunicarlle que a empresa ..... que teño a honra de dirixir, comezará a funcionar o vindeiro ..... , día ...... 

..... quere ofrecer os seus servicios .........................................

Teño a certeza de que os servicios que ..... lle ofrece van ser do seu interese, polo que agardo que proximamente poidamos atender as súas demandas.

Atentamente,

..... 

